Polski Zwigzek Lekkiej Atletyki poszukuje pracownika do dziatu ksiegowosci

Opis stanowiska:

o Dekretacja i ksiegowanie dokumentow finansowych w tym réwniez ksiegowanie zgodnie z
wymogami uméw zawartych z MSiT,

Biezgca i okresowa weryfikacja i uzgadnianie sald kont ksiegowych;

Prowadzenie ewidencji ksiegowych i uzgadnianie ich z kontami ksiegi gtéwnej;
Potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami;

Wykonywanie prac administracyjno-biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem dziatu,
Nadzér nad obiegiem dokumentow;

Weryfikowanie dokumentdw wptywajacych do Zwigzku pod wzgledem formalnym i
merytorycznym,

Od kandydatow oczekujemy:

¢ 2 lata doswiadczenia pracy w na samodzielnym stanowisku w ksiegowosci (mile widziane
doswiadczenie w Polskim Zwigzku Sportowym i umiejetnosc rozliczania dotacji);
Wyksztatcenia na kierunku finanse i rachunkowos¢ lub pokrewnym;

Znajomosci zagadnien ksiegowych i przepisow podatkowych;

Praktycznej umiejetnosci obstugi systemu finansowo-ksiegowego

Dobrej znajomosci MS Office, w szczegdlnosci MS Excel;

Doktadnosci, terminowosci, bardzo dobrej organizacji pracy;

Umiejetnosci efektywnej pracy w zespole.

Oferujemy:

Prace w stabilnym i dynamicznie rozwijajacym sie Zwiazku;
Wynagrodzenie i oferte pracy adekwatng do zajmowanego stanowiska;
Samodzielno$¢ w realizacji powierzonych zadan;

Mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji oraz szanse na rozw6j zawodowy.

CV wraz z listem motywacyjnym i oczekiwaniami finansowymi prosimy sktada¢ na adres siedziby
Polskiego Zwigzku Lekkiej Atletyki w terminie do 19-04-2019r. W aplikacji na stanowisko prosimy o
umieszczenie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Polski
Zwigzek Lekkiej Atletyki w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.”



